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1.

Toimintasaannon soveltaminen

Tama toimintasdaanto perustuu Mantsala kunnan voimassa olevaan hallintosdaantoon.

Talla toimintasaannolla maarataan teknisen ja elinvoimalautakunnan alaisen toiminnan
organisoinnista ja tulosalueiden vilisesta toimivaltajaosta seka hallintosdannon perusteella
kuuluvan paatosvallan siirtamisesta viranhaltijoille.

Kuntakehityslautakunnalle on maaritelty erillinen toimintasaanto.

Lautakunnan tehtavat ja paatosvalta

Teknisen ja elinvoimalautakunnan yleiset tehtavat ja erityiset tehtavat on maaratty kunnan
hallintosdanndssa. Sen lisdksi, mitd lautakuntien tehtdvista ja paatosvallasta on hallintosdannossa
maaratty, tekninen ja elinvoimalautakunta huolehtii tai paattaa:

- huolehtii toimitilojen, kuntatekniikan, liikuntapaikkojen seka puistojen ja yleisten alueiden
rakentamisesta ja yllapidosta. Toimitilojen yllapito kasittda kiinteistonhoidon ja
kunnossapidon. Kuntatekniikkaan kuuluu lisaksi kunnan maa-ainesalueet, talousmetsien
hoito, hulevesitehtdvat, maan- ja lumenkaatopaikat sekd kunnan vastuulla olevat jatehuollon
tehtdvat. Lautakunnan alaisuuteen kuuluvat myods ateria- ja puhtauspalvelujen seka
palvelualueen yhteiset palvelujen tulosalue. Palvelualueen yhteiset palvelut tulosalue
huolehtii kunnan suunnittelu- ja rakennuttamispalveluista seka palvelualueen yleisista
hallinnon, henkildston ja talouden tehtavista seka kehittamistehtavista. Ateria- ja
puhtauspalvelut vastaa kunnan puhtaanpidosta seka ruokahuollosta.

- huolehtii palvelutehtavien suorittamiseksi tarpeellisen hallinnon jarjestamisesta lukuun
ottamatta asioita, joista on laissa, asetuksessa tai niiden nojalla muuta maaratty.

- paattaa talonrakennushankkeisiin liittyvista toiminnoista noudattaen Mantsalan kunnan
tilahankkeiden toteutusohjetta.

- paattaa metsasuunnitelman hyvaksymisesta

- paattdaa metsasuunnitelmaan liittyvan hakkuusuunnitelman ja uudistussuunnitelman
hyvaksymisesta

- paattaa kunnan omistamien rakennusten purkamiseen ryhtymisestd, jonka jalkeen haetaan
varsinainen rakennuksen purkulupa lupaviranomaiselta.

- paattaa katu- ja puistosuunnitelmien hyvaksymisesta
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3. Lautakunnan kokouksissa lasnaolo- ja puheoikeus

Tekninen ja elinvoimalautakunnan kokouksessa on lasndolo- ja puheoikeus

- toimitilapaallikolla,

- rakennuttamispaallikolla,

- palvelupaallikolla,

- kuntatekniikan paallikolla,

- hallinto- ja kehityspaallikolla

- asiantuntijana toimivilla tulosyksikdiden esimiehilld heidan vastuualueensa asioissa.
Nuorisovaltuuston edustajilla on ldsndolo-oikeus lautakunnan kokouksessa ja mikali
esityslistalla on nuoria koskevia asioita, myos puheoikeus. Palvelualuejohtaja pyytaa
tulosalueen paallikot ja asiantuntijat paikalle tarvittaessa.

Tekninen ja elinvoimalautakunta maaraa poytakirjanpitajaksi hallinto- ja kehityspaallikon ja
hédnen sijalleen rakennuttamispaallikko.

4. Palvelualueen johtoryhma

Teknisen ja elinvoimapalveluiden johtoryhman tehtdvana on palvelualuejohtajan apuna ja
yhteistyoelimena johtaa ja kehittda toimintaa. Johtoryhmaan kuuluvat palvelualuejohtaja
tulosalueiden vastuuhenkil6t ja palvelualuejohtajan nimeamat muut jasenet.

Johtoryhman tehtdvana on:

- yhteensovittaa eri tulosalueitten toimintaa ja kehittaa niiden vélistd yhteistoimintaa

- kasitella tekniselle ja elinvoimalautakunnalle esiteltavat tarkeimmat asiat ja seurata paatosten
taytantédnpanoa

- kehittaa teknisen ja elinvoimalautakunnan toimintaa, hallintoa, henkilostépolitiikkaa ja
johtamismenetelmia

- huolehtia sisdisesta ja ulkoisesta tiedottamisesta erikseen sovitulla tavalla

- vastata koko palvelualuetta koskevien toiminnan tuloksellisuuden mittaus- ja
seurantajarjestelmien kehittamisesta

5. Palvelualueen organisaatio

Palvelualue rakentuu viidesta tulosalueesta: yhteiset palvelut, toimitilapalvelut, ateria- ja
puhtauspalvelut, kuntatekniikka sekd maankayttd, asuminen ja liikenne (MAL).

Yhteiset palvelut tulosalueen tehtdvana on huolehtia tekninen ja elinvoimalautakunnan
toimialaan kuuluvista:

] sisdisen valvonnan tehtavista
J paatdsvalmistelusta
. paatosten taytantéonpanosta ja tiedottamisesta

J hallinto-, talous- ja toimistopalveluista
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J asiakaspalvelusta ja arkistoinnista

J koko palvelualuetta koskevista maaritellyista yleisista ohjeista
J suunnittelu- ja rakennuttamispalveluista
J palvelualueen toiminnan kehittamisesta

Yhteiset palvelut tulosalueen toiminnasta vastaa palvelualuejohtaja. Rakennuttamispaallikko
vastaa suunnittelu- ja rakennuttamispalveluttulosyksikosta. Hallinto- ja kehityspaallikko vastaa
yhteiset yksikosta tulosyksikosta.

Toimitilapalveluiden tulosalue huolehtii kiinteistéjen hoidosta ja kunnossapidosta. Tulosalueen
perustehtavana on, yllapitaa ja vuokrata kunnan eri hallintokuntien kayttoon tiloja, jotka ovat
kaytettavyys ja kustannukset optimoiden tarkoituksenmukaisia, turvallisia ja monikayttoisia.
Tulosalueesta vastaa toimitilapaallikko.

Kiinteistonhoitopalveluiden tulosyksikon toiminnasta vastaa tekninen isannaitsija.
Kunnossapitopalveluiden tulosyksikon toiminnasta vastaa tyopaallikko.

Ateria- ja puhtauspalvelut tulosalueen paatehtavana on tuottaa ateria- ja puhtauspalvelut seka
suunnitella ja kehittda tulosalueen toimintaa. Tulosalueen toiminnasta vastaa palvelupaallikko.
Ateriapalvelujen tulosyksikon tuotantotoiminnasta vastaa tuotantovastaava. Puhtauspalvelujen
tulosyksikon puhtauspalvelutoiminnasta vastaa puhtauspalvelutyénjohtaja.

Kuntatekniikan tulosalue huolehtii kunnan yleisista alueista vuorovaikutteisesti asukkaiden ja
vhteisojen kanssa paamaarana infrastruktuurin toimivuus. Tulosalueen toiminnasta ja
johtamisesta vastaa kuntatekniikan paallikko.

Tulosalueen tehtavia ovat

) kadunpitajan lain mukaiset tehtavat

J katujen, puistojen ja muiden yleisten alueiden suunnittelu ja rakentaminen seka
katualueelle sijoitettavien johtojen, laitteiden ja rakenteiden yhteensovittaminen

J varikko-, korjaamo- ja varastopalvelut

J jatehuollon jarjestaminen yhdessa jatehuoltoviranomaisena toimivan jatelautakunta
Kolmenkierto kanssa

J maan- ja lumenkaatopaikkojen yllapito ja hoito

J liikennevaylien, puistojen ja muiden yleisten alueiden kunnossa - ja puhtaanapitoty6t

] metsien hoito

J romuajoneuvolain mukaiset tehtavat

] hulevesitehtavat

Tulosyksikoét ja vastuut:
Kadut ja yleiset alueet; kuntatekniikan paallikko

J Varikko, kadut ja yleiset alueet; tiemestari

o Puistot, liilkuntapaikat, metsatilat; viheraluemestari

J Jatehuolto ja kunnan vastuulla oleva vesihuolto; kuntatekniikan paallikko
J Hulevesitehtavat; kuntatekniikan paallikko

Maankaytto, asuminen ja lilkkenne (MAL)
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Maankaytto, asuminen ja liikenne- tulosalueella on erillinen kuntakehityslautakunnan hyvaksyma
toimintasaanto.

Palvelualueen viranhaltijoiden tehtadvat ja ratkaisuvalta

Jollei toisin ole sdadetty tai sddanndissa maaratty viranhaltijoiden tehtaviin ja paatosvaltaan
kuuluvat seuraavat asiat: Palvelualuejohtaja

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

johtaa ja kehittaa palvelualueen toimintaa lautakunnan hyvaksymien tulostavoitteiden
mukaisesti

vastaa palvelualueen strategisesta suunnittelusta ja toiminnan ja talouden kehittamisesta
vastaa palvelualueen koskevan talousarvioehdotuksen, kdyttdsuunnitelman,
toimintasuunnitelman ja toimintakertomuksen valmistelusta tekniselle ja
elinvoimalautakunnalle

toimii esittelijana teknisen ja elinvoimalautakunnan kokouksissa seka valvoo lautakunnan
paatésten toimeenpanoa

vastaa palvelualueen talousarvion seka palvelualueen tavoitteiden toteuttamisesta

vastaa palvelualueen organisaation ja henkildston kehittamisestd

paattaa lautakunnan vahvistamissa rajoissa hankinta-, urakka- ja suunnittelusopimusten
laatimisesta

pitda yhteyttd muuhun hallintoon ja ulkopuolisiin sidosryhmiin ja vastaa palvelualueen
viestinnasta ja tiedottamisesta

toteuttaa kunnanhallituksen, teknisen ja elinvoimalautakunnan ja kunnanjohtajan maaraamat
palvelualueelle kuuluvat muut tehtavat.

paattaa hankinnoista ja sopimuksista 200 000 €:n saakka (hallintosdannon Il osan 9 luvun 1
§:n mukaan toimielinten ja viranhaltijoiden vuosittaiset hankintarajat hyvaksytaan
talousarviopaatoksessa)

paattaa 10 000 €:n saakka rakennus-, asennus- ja korjaustydsta maanomistajalle aiheutuvien
haittojen ja vahinkojen korvauksista seka vahingonkorvausten maksamisesta 5 000 €:n saakka
palvelualueellaan tapauksissa, joissa kunta on katsottava korvausvelvolliseksi.

paattaa luvan myontamisesta johtojen, kilpien ja muiden sellaisten laitteiden sijoittamiseen
kunnan omistamille ja hallitsemille alueille, milloin aiheutuva haitta on katsottava vahaiseksi
tai milloin ne asetetaan tilapaisesti

nimeaa toimialan tositteiden hyvaksyjat ja varahyvaksyjat seka tulosalueiden ja
tulosyksikodiden talouden vastuuhenkilot

paattaa ulkopuolisten avulla suoritettavien téiden sopimusten valmistelusta ja niiden
noudattamisen valvonnasta

paattaa teknisen ja elinvoimalautakunnan hallintaan kuuluvien alueiden ja huonetilojen
luovuttamisesta tilapdiseen kayttoon

paattaa ulkopuolisille tehtavista toista ja tuotteista teknisen ja elinvoimalautakunnan
vahvistamien yleisten perusteiden mukaisesti

paattaa kaytosta poistetun irtaimen omaisuuden myymisesta lautakunnan antamien yleisten
ohjeiden mukaisesti

paattaa irtaimen omaisuuden tilapaisesta luovuttamisesta

paattda kunnossapidettavien liikunta-alueiden lyhytaikaisista kayttéoikeussopimuksista
maanomistajien kanssa
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20. hyvaksyy ja maaraa maksuun vesiosuuskuntien avustukset (ns. kuntarahan) kunnanvaltuuston
hyvaksymien periaatteiden mukaisesti

21. allekirjoittaa vuosisuunnitelman mukaiset ja sen ulkopuolelle (mm. rakennettavien
sahkolinjojen ja katualueiden alle) jaavat puun myyntia koskevat metsanhakkuusopimukset ja
puutavaran mittaustodistukset

22. hyvaksyy ja allekirjoittaa toimialaansa kuuluvat sopimukset, lausunnot, avustukset ja
maksatushakemukset

23. Lisa- ja muutostyot kasitelldadan sopimuksen mukaisesti aina tydmaakokouksissa. Mikali lisa- ja
muutostyot sisaltyvat budjettiin ilman ylityksid, asia paatetdan tydomaakokouksessa.
Lopullisen laskun hyvaksynnan tekee palvelualuejohtaja, hankintojen hyvaksymisrajan 200
000 euron hankintavaltuutensa mukaisesti.

Toimitilapaallikko

1. johtaa, suunnittelee ja kehittda yksikon toimintaa yhdessa henkiloston kanssa ja vastaa
tulosalueelle asetettujen toiminnallisten, taloudellisten ja laadullisten tavoitteiden
saavuttamisesta

2. huolehtii tulosalueensa talousarvioehdotuksen, kuntasuunnitelman, toimintasuunnitelman,
toimintakertomuksen seka selvitysten ja lausuntojen antamisesta

3. valmistelee tehtdvaalueeltaan teknisen ja elinvoimalautakunnan kokouksissa esiteltavat asiat
ja osallistuu tarvittaessa kokouksiin asiantuntijana

4. allekirjoittaa tulosalueensa asiakirjat ja sopimukset, mikali ei ole maarannyt naita alaisensa
tehtavaksi tai tama toimintasaanté muuta maarittele

5. paattaa lautakunnan vahvistamissa rajoissa hankinta-, urakka- ja suunnittelusopimusten
tekemisesta

6. hyvaksyy tulosaluetta koskevat laskut ja muut maksuasiakirjat, mikdli ei ole maarannyt naita
alaisensa tehtavaksi tai mikali tdssa toimintasadannodssa toisaalla sanotusta ei muuta johdu

7. valmistelee tarvittavat esitykset tulosalueelle kuuluvista taksoista, maksuista, vuokrista ja
kayttokorvauksista seka huolehtia niiden ajan tasalla pitamisesta

8. vastaa tulosalueensa henkiloston palkkaamisesta, perehdyttamisestd, kehittamisesta ja
henkilostoa koskevista ratkaisuista paatdsvaltansa puitteissa ja seka huolehtii tydkyvyn
yllapitoon tahtaavasta toiminnasta

9. suorittaa muut palvelualuejohtajan maaraamat palvelualueelle kuuluvat tehtavat

10. paattaa urakka- ja hankintasopimuksista, tarveaineista ja ndihin verrattavista hankinnoista 60
000 €:n saakka kunnan hankintaohjeistusta noudattaen

11. paattaa toimitilojen vuokralle antamisesta teknisen ja elinvoimalautakunnan hyvaksymien
periaatteiden mukaisesti

12. vastaa vuokratakuiden perinnasta ja sdilytyksesta

13. paattaa rakennusten lammitysoéljyn kausihankinnoista

14. paattaa kiireellisten korjaustoiden suorittamisesta, mikali vahingon estaminen tai toiminnan
turvaaminen sita edellyttavat

15. paattaa luvan myontamisesta johtojen, kilpien ja muiden sellaisten laitteiden sijoittamiseen
tilapalvelun hallitsemiin rakennuksiin tai niiden piha-alueille, milloin aiheutuva haitta on
katsottava vahaiseksi tai milloin ne asetetaan tilapaisesti

16. paattaa kaivuluvan myoéntamisesta tilapalvelun hallitsemien rakennusten piha-alueille
17. paattaa palvelusopimuksista palvelun tilaajan kanssa
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18.

19.

paattaa toimialaansa kuuluvien ulkopuolisten palveluntuottajien laadunseurannasta ja
tarvittavista toimenpiteita ao. sopimuksen mukaisesti
paattaa kiinteistdjen jatteenkerdysastioiden tyhjennysvalista

Kuntatekniikan paallikko

1.

10.

11.

12.

13.
14.

15

16
17
18

johtaa, suunnittelee ja kehittdaa yksikon toimintaa yhdessa henkiloston kanssa ja vastaa
tulosalueelle asetettujen toiminnallisten, taloudellisten ja laadullisten tavoitteiden
saavuttamisesta

huolehtii tulosalueensa talousarvioehdotuksen, kuntasuunnitelman, toimintasuunnitelman,
toimintakertomuksen seka selvitysten ja lausuntojen antamisesta

valmistelee tehtavaalueeltaan teknisen ja elinvoimalautakunnan kokouksissa esiteltavat asiat
ja osallistuu tarvittaessa kokouksiin asiantuntijana

allekirjoittaa tulosalueensa asiakirjat ja sopimukset, mikali ei ole maarannyt ndita alaisensa
tehtavaksi tai tama toimintasaanté muuta maarittele

paattaa lautakunnan vahvistamissa rajoissa hankinta-, urakka- ja suunnittelusopimusten
tekemisesta

hyvaksyy tulosaluetta koskevat laskut ja muut maksuasiakirjat, mikali ei ole maarannyt naita
alaisensa tehtavaksi tai mikali tdssa toimintasdannossa toisaalla sanotusta ei muuta johdu
valmistelee tarvittavat esitykset tulosalueelle kuuluvista taksoista, maksuista, vuokrista ja
kayttokorvauksista sekd huolehtia niiden ajan tasalla pitamisesta

vastaa tulosalueensa henkiloston palkkaamisesta, perehdyttamisesta, kehittamisesta ja
henkilostoa koskevista ratkaisuista padtosvaltansa puitteissa ja seka huolehtii tydkyvyn
ylldpitoon tahtaavasta toiminnasta

suorittaa muut palvelualuejohtajan maaraamat palvelualueelle kuuluvat tehtavat

paattaa urakka- ja hankintasopimuksista, tarveaineista ja naihin verrattavista hankinnoista 60
000 €:n saakka kunnan hankintaohjeistusta noudattaen

paattaa kiireellisten korjaustdiden suorittamisesta, mikali vahingon estaminen tai toiminnan
turvaaminen sita edellyttavat

paattaa kaivuluvan myontamisesta seka kaapeleiden ja johtojen sijoittamisesta kuntatekniikan
hallitsemille alueille

paattaa lilkkennejarjestelyista, lilkkennemerkkien sijoittamisesta ja liikenteen-ohjauslaitteista
paattaa varikkotoimen osalta irtaimen omaisuuden tilapaisesta luovuttamisesta

paattaa ajoneuvojen siirtamisesta annetussa laissa kunnalle maarattyjen tehtavien
hoitamisesta.

paattaa torialueiden vuokralle antamisesta ja toripaikkojen hinnoista
paattaa katu- ja puistosuunnitelmaehdotusten nahtaville asettamisesta

hoitaa pelastuslain 111a8:n mukaisia 6ljyvahinkojen jalkitorjuntaviranomaisen vastuulle
kuuluvia tehtavia

Palvelupaallikko

1.

johtaa, suunnittelee ja kehittaa yksikdn toimintaa yhdessa henkiléstén kanssa ja vastaa
tulosalueelle asetettujen toiminnallisten, taloudellisten ja laadullisten tavoitteiden
saavuttamisesta

huolehtii tulosalueensa talousarvioehdotuksen, kuntasuunnitelman, toimintasuunnitelman,
toimintakertomuksen seka selvitysten ja lausuntojen antamisesta
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10.

11.

valmistelee tehtdvaalueeltaan teknisen ja elinvoimalautakunnan kokouksissa esiteltavat asiat
ja osallistuu tarvittaessa kokouksiin asiantuntijana

allekirjoittaa tulosalueensa asiakirjat ja sopimukset, mikali ei ole maarannyt naita alaisensa
tehtavaksi tai tama toimintasaanté muuta maarittele

paattaa lautakunnan vahvistamissa rajoissa hankinta-, urakka- ja suunnittelusopimusten
tekemisesta

hyvaksyy tulosaluetta koskevat laskut ja muut maksuasiakirjat, mikali ei ole maarannyt naita
alaisensa tehtavaksi tai mikali tdssa toimintasdaannossa toisaalla sanotusta ei muuta johdu
valmistelee tarvittavat esitykset tulosalueelle kuuluvista taksoista, maksuista, vuokrista ja
kayttokorvauksista sekd huolehtia niiden ajan tasalla pitamisesta

vastaa tulosalueensa henkiloston palkkaamisesta, perehdyttamisesta, kehittamisesta ja
henkilostoa koskevista ratkaisuista paatdsvaltansa puitteissa ja seka huolehtii tyokyvyn
yllapitoon tahtaavasta toiminnasta

suorittaa muut palvelualuejohtajan maaraamat palvelualueelle kuuluvat tehtavat

paattaa toimialueeseensa kuuluvista kausisopimusten ulkopuolisista tarvike- ja
palveluhankinnoista 60 000 € saakka kunnan hankintaohjeistusta noudattaen

vastaa ateria- ja puhtauspalvelujen tulosalueesta

Rakennuttamispaallikko

1.
2.
3.

tulosyksikon talousarvion laadinta ja vastuu

osallistuu oman tulosyksikkdnsa henkildiden valintaan

vastaa tulosyksikkonsa kehittamisesta ja henkilostoa koskevista ratkaisuista paatosvaltansa
puitteissa ja huolehtii tyokyvyn yllapitoon tahtadvasta toiminnasta

paattaa urakka- ja hankintasopimuksista, tarveaineista ja naihin verrattavista hankinnoista 60
000 € saakka kunnan hankintaohjeistusta noudattaen

vastaa suunnittelu- ja rakennuttamispalveluiden tulosyksikosta

Investointihankkeiden lisa- ja muutostyo6t kasitellaan urakkasopimuksen mukaisesti aina
tydmaakokouksissa. Mikali lisa- ja muutostyot sisaltyvat budjettiin ilman ylityksia, asia
paatetaan tyomaakokouksessa. Lopullisen laskun hyvdaksynnan tekee rakennuttamispaallikko,
hankintojen hyvaksymisrajansa 60 000 euroa mukaisesti.

Hallinto- ja kehityspaallikko

1.
2.
3.

o N o

tulosyksikdn talousarvion laadinta ja vastuu

osallistuu oman tulosyksikkdnsa henkildiden valintaan

vastaa tulosyksikkonsa kehittamisesta ja henkilostda koskevista ratkaisuista paatosvaltansa
puitteissa ja huolehtii tydkyvyn yllapitoon tahtadvasta toiminnasta

paattaa teknisen yhteisten tulosyksikén hankinnoista 60 000 € saakka kunnan
hankintaohjeistusta noudattaen

toimii tekninen ja elinvoimalautakunnan asioiden valmistelijana ja poytakirjanpitajana
vastaa Yhteiset palvelut tulosalueen yhteisten tulosyksikon toiminnasta

vastaa teknisen ja elinvoimapalvelualueiden kehitystoiminnasta

toimii palvelualueen tietosuoja- ja hankintavastaavana ja palvelualueen edustajana kunnan
hankinta- ja viestintaryhmassa
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Viranhaltijoiden hankintojen tulee kuulua talousarvion kdyttdsuunnitelmaan.

7. Sijaisuudet

Tulosaluepaallikot sijaistavat toisiaan esihenkil6- tai tydnjohtotehtavissa alla olevan
taulukon mukaisesti. Palvelualuejohtaja hyvaksyy vuosittain tositteiden hyvaksyjat ja
varahyvaksyjat. Padperiaatteena investointien tositteiden hyvaksynnan osalta on, etta
tulosalueen paallikét voivat hyvaksya alle 100 000 euron kokonaisinvestointeihin liittyvat
tositteet, muilta osin valtuudet maaraytyvat talousarvion mukaisesti.

Viranhaltija/tyontekija/esihenkilo Sijainen

tekninen johtaja, palvelualuejohtaja rakennuttamispaallikko
toimitilapaallikko tyopaallikko

tyopaallikko tekninen isdannoitsija

tekninen isannoitsija tyopaallikko
rakennuttamispaallikko toimisteinsindéri-projekti-insindori
palvelupaallikko tuotantovastaava
puhtauspalvelutyonjohtaja tuotantovastaava/puhtauspalvelutyonohjaaja
kuntatekniikan paallikko tiemestari

tiemestari kuntatekniikan paallikko
viheraluemestari kuntatekniikan paallikko
hallinto- ja kehityspaallikko rakennuttamispaallikko

8. Voimaantulo

Tama teknisen ja elinvoimalautakunnan toimintasaanto tulee voimaan 1.1.2024. Tekninen
ja elinvoimalautakunta 12.12.2023 § 119.



