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Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus on opetuksen ja koulutuksen
jarjestaminen, oppilas/opiskelijasuhteeseen liittyvien tehtavien hoito ja
tiedolla johtaminen ja toiminnan kehittaminen.

Tietoja kaytetaadn lisaksi tilastojen tuottamiseen Mantsalan kunnan
kayttoon. Tilastointi on maarallista eika sisalla tunnisteita.

Tietoja luovutetaan sddannénmukaisesti KOSKI-tietokantaan, joka on
opetuksen ja koulutuksen valtakunnallinen tietovaranto. Tietojen luovutus
toteutuu valtakunnallisen opinto- ja tutkintorekistereistd annetun lain

(884/2017) perusteella.

Tiedot ovat padosin Wilma -oppilashallintojarjestelmassa.

Opetuksessa on kadytossa erilaisia kuntakohtaisia sahkaoisia jarjestelmia ja

sovelluksia, joissa kasitelladan opiskeluun ja arviointiin liittyvida oppilaiden

tietoja.

Naita sovelluksia ovat mm.

e Microsoft 0365

e Google Workspace for Education Plus

¢ digitaaliset arviointisovellukset: Alakoulun sahkoéinen luku- ja

kirjoitustaitojen seulonta AKI, joka on kdytdssa 3—6 luokkalaisille seka 7-9

luokkalaisille Digilukiseula, johon syotetadn oppilaan etu- ja sukunimi seka

luokka.

e Sahkoiset oppimateriaalit. Oppilaat kirjautuvat omilla tunnuksillaan
MPASSid:n (Opetushallituksen yllapitdama tunnistuksenvalitysratkaisu)

avulla séhkoisiin oppimispalveluihin.

Henkildtietoja voidaan kasitelld myos koulukohtaisissa opetuksessa
kaytettavissa sovelluksissa. Rekisterdity voi kddantya rehtorin tai rekisterin
padkayttdjan puoleen saadakseen tarkempia tietoja rekisterista tai omista

oikeuksistaan.
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Tietoja voi olla tarpeen kasitelld perusopetuksen jarjestamiseksi myos

jarjestelmien/ymparistéjen ulkopuolella esimerkiksi opettajan tekeman
arvioinnin tueksi, koulukuljetuspaatosten valmistelemiseksi, kouluruokailun
jarjestamiseksi (erityisruokavaliot), uimaopetuksen hallinnoimiseksi
uimahalleissa (nimilistat), kouluretkien tai leirikoulujen jarjestamiseksi,
kyselyiden tuottamiseksi, seka muiden oppivelvollisuuslain mukaisten

tehtavien hoitamiseksi.

Mita tietoja tallennetaan?
Wilman opiskelijarekisteri sisdltda seuraavia tietoja:
Oppilaan/opiskelijan nimi, henkilétunnus, oppijatunniste, uskonto,
kansallisuus, kotikunta, didinkieli, s2-opetus, yhteystiedot, mahdollisen
suomeen muuttopaiva ja muuttomaa ja valokuva (tdhan lupa).
Oppilaan/opiskelijan Wilma-kayttoliittyman ja oppilasverkon AD-
kayttajatunnus.
Tiedot oppiaineita ja oppimaaria koskevista valinnoista,
oppilaan/opiskelijan arviointitiedot ja koulunkaynti/opiskeluhistoria seka
poissaoloja koskevat tiedot seka tuntimerkinnat. Oppilasta/opiskelijaa
koskevat paatokset, tuen asiakirjat ja mahdolliset koulukuljetuksiin,
iltapdivahoitoon, iltapdivatoimintaan liittyvat tiedot, ojentamiseen ja
kurinpitoon liittyvat tiedot (esim. kasvatuskeskustelu, jalki-istunto) seka
muut opetukseen/koulutukseen ja opetuksen/koulutuksen jarjestamiseen

liittyvat tiedot.

Opiskelijoiden huoltajatiedoista tallennetaan seuraavat tiedot: Nimi,
yhteystiedot, huoltajatyyppi (esim. aiti, isd, muu), henkil6tunnus,
kansalaisuus, aidinkieli, turvakielto tai ldhestymiskielto (alkamis- ja

loppumispdiva).

Missa tietoja sailytetaan?
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Wilman palvelukokonaisuus toimii Amazon Web Services Inc. -

pilvipalvelussa. Amazon Web Services Inc.-yhtion paatoimipaikka on USA.
AWS-pilvipalvelua tuotetaan kuitenkin EU/ETA-alueella yhteensa
kahdeksassa pilvipalvelukonesalissa (region). Kaikki AWS:ssa kaytetyt
palvelut sijaitsevat fyysisesti ETA-alueella.

Koulunkdynnin ja opiskelun aikana tehdyt paatokset (esim. koulukuljetus-
ja iltapaivatoimintapaatokset, oppimiseen tukeen liittyvat) sailytetdan
oppivelvollisuus + 10 vuotta pituisen ajan. Perusopetuksen oppilaiden ja
lukion opiskelijoiden ero- tai paattétodistukset ja
ylioppilastutkintotodistukset arkistoidaan Mantsalan kunnan sdhkdiseen

arkistoon.

Mista tietosi on keratty?
Oppilas- ja opiskelijatietoja saadaan Vaestopalvelusta ja Digi- ja
vaestotietovirastosta ja henkil6ilta itseltadn seka opetukseen
jarjestamisessa syntyneet opiskelijan koulunkayntiin/opiskeluun liittyvat

tiedot.

Henkilotietojen kasittelyn perusteet

[IRekisterdidyn suostumus
[ISopimuksen taytanté6npano
Lakisaateinen velvoite

[IYleinen etu ja julkinen valta
[IElintarkeiden etujen suojaaminen

[IRekisterinpitdjan oikeutettu etu

Kuuluuko kasittelyyn automaattista paatoksentekoa tai profilointia
(saavutettavuus)?

LIKylla
Ei
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Luovutetaanko tietojasi EU:n tai ETA-maiden ulkopuolelle?

LIKylla.
Ei

Miten kunta kasittelee henkilGtietojasi?

[IRekisteri on manuaalinen (paperi)

Rekisteri on tietojarjestelmdssa Visman Wilma -sovelluksessa.

Henkiltietojen sdilytysajat ja sdilytysaikojen maarittamiskriteerit
Henkil6tietoja sailytetadn vain sen aikaa, kun se on kasittelyn kannalta
tarpeellista, ellei laista muuta johdu. Henkil6tietojen sailytysajat
suunnitellaan lainsaadannon perusteella tietosuojaperiaatteita
noudattaen. Tietojen sdilytysajat kuvataan kunnan

tiedonohjaussuunnitelmassa.

Henkilotietojen suojaus
Tietojen sdilytystd, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan

tiedonohjaussuunnitelmalla ja tietoturva- seka tietosuojaohjeistuksilla.

Rekisteriin sahkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niitd padsee
katsomaan vain siihen oikeutettu henkilo.
Henkildtietoja kasitelldan salassapitosaannosten mukaisesti (Julkisuuslaki

621/1999)

Rekisterdidyn oikeudet

Tietosuoja-asetuksen 2016/679 takaa rekisterdidylle tiettyja oikeuksia.

e Qikeus saada paasy tietoihin (artikla 15)
e Qikeus tietojen oikaisemiseen (artikla 16)
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e Qikeus tulla unohdetuksi (artikla 17)

e Oikeus kasittelyn rajoittamiseen (artikla 18)

e Oikeus saada rekisterinpitdja ilmoittamaan oikaisusta, poistosta ja
kasittelyn rajoittamisesta tietojen vastaanottajalle (artikla 19)

e Qikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (artikla 20)

e Vastustamisoikeus (artikla 21)

e Qikeus olla joutumatta automatisoitujen paatosten kohteeksi
(artikla 22)

e Oikeus saada tieto rekisterinpitajaan kohdistuneesta
tietoturvaloukkauksesta (artikla 34)

e Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle (artikla 77)

e Qikeus tehokkaisiin oikeussuojakeinoihin rekisterinpitajaa vastaan
(artikla 79)

e Qikeus saada korvaus vahingosta (artikla 82)

Lisatietoa oikeuksien kayttamisesta voi kysya kunnan henkilékunnalta ja

tietosuojavastaavilta.

Tietopyynté kunnalle

Henkild voi tehda kunnalle henkilétietopyynnén henkilokohtaisesti
Kunnantalon palvelupisteessa Vinkissa (osoite Heikinkuja 4, 04600
Maéntsala, puhelin puh. 040 314 5273, henkilollisyys todistettava) tai
tayttamalla sahkaoisen tietopyyntélomakkeen. Linkki tdhan kunnan sivulla
Henkildtietojen kasittely.

Tietopyynnot ovat padasiallisesti maksuttomia. Kunnalla on kuitenkin
oikeus peria maksu. Maksuperusteet on vahvistettu kunnanvaltuustossa
16.1.2020 § 75 ja naita sovelletaan henkil6tietojen tietopyyntoihin. Kunta
voi kieltdytya tietopyynndsta, jos siihen on lakisaateinen peruste.

Lisatietoa henkilotietojen kasittelystd Mantsdlan kunnan sivuilta.

kunnanhallitus-02.11.2020-215- -asiakirjoista-ja-tiedon-antamisesta-seka-

asiakirjakopioista-perittavat-maksut.pdf
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Tietosuojavaltuutetun toimisto valvontaviranomaisena

Suomessa henkilotietojen kasittelya valvoo tietosuojavaltuutettu. Se valvoo
tietosuojalainsaadannon toteuttamista. Henkildllad on oikeus tehda ilmoitus
ja valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon henkilGtietojen kasittelya

koskevissa asioissa.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
postiosoite PL 800, 00521 Helsinki
puhelinvaihde 029 566 6700
sahkdposti tietosuoja@om.fi
https://tietosuoja.fi/yhteystiedot



