
KUNTAMAISEMA 

Käyttöohje 

Mäntsälän kunta 

 

1. Ohjeen tarkoitus ja kohderyhmä 

Tämän ohjeen tarkoituksena on kuvata Kuntamaisema-raportointipalvelun käyttöä Mäntsälän 
kunnassa.  

 

2. Lyhyt kuvaus Kuntamaisemasta 

Kuntamaisema on selainpohjainen raportointipalvelu, joka kokoaa kunnan talous- ja toimintatietoja 
yhteen näkymään. Palvelua käytetään erityisesti: 

• tulojen, menojen ja niitä koskevien tunnuslukujen seurantaan 

• valtuuston ja lautakuntien antamien strategisten tavoitteiden seurantaan 

• kunnan väestöä, elinvoimaa ja hyvinvointia koskevien tunnuslukujen seurantaan 

Kuntamaisema on tarkoitettu kaikille avoimena datana julkaistavaksi tietolähteeksi ja tiedolla 
johtamisen välineeksi erityisesti luottamushenkilöiden, johdon ja esihenkilöiden tueksi talouden 
seurantaan ja päätöksenteon taustamateriaaliksi. Palvelu on visuaalinen ja helppokäyttöinen, mutta 
se ei korvaa kirjanpidon virallisia raportteja. 

 

3. Kirjautuminen palveluun 

Kuntamaiseman Power BI -raportin etusivu (Kuva 1) näyttää kootusti tiedot ryhmätasoisesti (esim. 
Osavuosikatsaus) sekä raporttitasoisesti kunkin ryhmän alla (esim. Osavuosikatsaus, Strategia). Voit 
siirtyä suoraan valitsemaasi raporttiin joko tältä sivulta tai vaihtoehtoisesti sivun alalaidassa 
kulkevasta raporttinauhasta. Mikäli haluat palata valitsemaltasi raportilta takaisin etusivulle, paina 
sivun vasemmassa ylälaidassa näkyvää talo-painiketta (palaa etusivulle). 

Kuva 1: Kuntamaiseman Power BI -raportin etusivu

 



4. Käytön yleiset periaatteet 

• Kuntamaisema on vain luku- ja raportointikäytössä 

• Käyttäjä ei voi muuttaa, poistaa tai rikkoa tietoja 

 

Jos näkymä menee epäselväksi: 

• käytä tarvittaessa raportin palauta valinnat -toimintoa tai 

• sulje selain ja aloita käyttö alusta 

 

Kuva 2. Palauta valinnat näppäin 

 

5. Osavuosikatsauksen tarkastelu 

5.1 Osavuosikatsaus 

Osavuosikatsaus -raportilla näytetään oletuksena koko kunnan tasoiset osavuosikatsaustiedot, 
sisältäen sisäiset ja ulkoiset sekä laskennalliset erät.  

Saadaksesi halutun, tarkemman osavuosikatsausraportin näkyviin, sinun tulee tehdä tarvittavat 
valinnat (ylhäältä alas katsottuna, Kuva 3) : 

1. Tarkastelukausi (oletuksena valittuna ajantasainen osavuosikatsaus)  
(2026-03 = OVK1, 2026-06 = OVK2, 2026-09 = OVK 3).  
Tarkasta, että valittu vuosi on ajantasainen! 
 

2. Sisällytettävät erät (oletuksena valittuna kaikki erät) 
Ulkoiset = Ulkoiset erät 
 
Sisäiset = Sisäiset erät, jotka sisältävät kunnan sisäisen laskutuksen (sisäiset vuokrat, 
sisäiset ravitsemuspalvelut sekä sisäiset puhtaanapito ja pesulapalvelut) 
 
Laskennalliset erät = Vyörytyserät 
 

3. Toimiala (oletuksena valittuna koko kunnan taso, valittu näkyy oranssina) (Kuva 4). 
 



4. Tulosalue (oletuksena valittuna kaikki tulosalueet (”kaikki”), alasvetovalikosta valittu tulosalue 
näkyy alasvetovalikon otsikkona) (Kuva 4) 

 

 

Kuva 3: Kuntamaiseman osavuosikatsaus -raportin valinnat. 

 

Kuva 4: Toimialan ja tulosalueen valintaruudut. 

Kun olet tehnyt tarvittavat valinnat, pääset tarkastelemaan haluamaasi osavuosikatsausraporttia 
(Kuva 5). Vasemmalla puolella näet tuloslaskelman valitsemaltasi alueelta ja oikealla puolella näet 
tekstiruudun, jossa kerrotaan tarkemmin valitsemasi alueen tilanteesta osavuosikatsausvaiheessa. 

 

Kuva 5: Kuntamaiseman osavuosikatsauksen tuloslaskelma sekä tekstiruutu. 



Voit palata aina takaisin raportin lähtötilanteeseen painamalla sivun oikeassa yläkulmassa olevaa 
”Palauta valinnat” -painiketta. 

 

5.2 Strategia 

Osavuosikatsauksen Strategia -raportilla pääset tarkastelemaan kuntastrategian mukaisten 
tavoitteiden toteumaa.  

Oletuksena raportilla näytetään koko kunnan kaikkien päätöselinten tavoitteet ja niiden toteumat. 
Saadaksesi halutun, tarkemman tavoitteiden toteutuman esille, sinun tulee tehdä tarvittavat valinnat 
(vasemmalta oikealle, kuva 6) 

1. Seurantakausi (oletuksena valittuna ajantasainen osavuosikatsaus, esim. 2026-OVK1) 
 

2. Vastuualue (oletuksena valittuna kaikki palvelualueet ja päätöselimet, alasvetovalikosta valittu 
tulosalue/päätöselin näkyy valinnan jälkeen alasvetovalikon otsikkona) 

 
Valtuusto -> Valtuusto 
 
Hallintopalvelut -> Kunnanhallitus 
 
Sivistys ja hyvinvointi -> Sivistyslautakunta, Hyvinvointilautakunta 
 
Tekninen ja elinvoima -> Tekninen ja elinvoimalautakunta, Kuntakehityslautakunta 
 

3. Kärkitavoite (Oletuksena kaikki, ei muokkaustarvetta. Muokkaa tätä vain, jos haluat tarkastella 
vain yhtä kärkitavoitetta kerrallaan) 

 

 

Kuva 6: Strategia -raportin valinnat 

 

Kun olet tehnyt tarvittavat valinnat, pääset tarkastelemaan haluamaasi strategiaraporttia (Kuva 7). 
Strategiaraportti jakautuu kahteen osaan: Raportin 1. osassa näytetään valitun alueen mittariston 
toteuman koosteen sekä kokonaisuudessaan, että kunkin kärkitavoitteen osalta. Mittarit jakautuvat 
kolmeen osaan: 

1. Vihreä mittari / kolme toteumaviivaa = Mittari on toteutumassa tai toteutunut 
2. Keltainen mittari / kaksi toteumaviivaa = Mittarin toteutuminen on vielä kesken tai epävarmaa 
3. Punainen mittari / yksi toteumaviiva = Mittarin toteutuminen ei ole alkanut tai ei toteudu 

Raportin 2. osassa näytetään tavoitteiden mittaristo tarkemmalla tasolla. Vasemmalta oikealle 
katsottuna mittaristosta on ensin lueteltu kärkitavoite, johon mittari kuuluu. Sen jälkeen toimiala ja 
lautakunta. Tavoitteessa on kerrottuna mittarin tarkempi tavoite. Sen jälkeen esitetään itse mittari, sen 
lähtöarvo, kuluvan talousarvion arvio, toteutumatieto ja lopuksi arvio mittarin toteutumisesta 
ylempänä mainitun kolmitasoisen mittariston toteuman osalta. 



 

Kuva 7: Strategia-raportin näkymä, ylempänä 1. osa (toteuman kooste) ja alempana 2. osan alkua 
(tavoitteiden mittaristo) 

Voit palata aina takaisin raportin lähtötilanteeseen painamalla sivun oikeassa yläkulmassa olevaa 
”Palauta valinnat” -painiketta. 

  



 

5.3  Rahoituslaskelma 

Osavuosikatsauksen Rahoituslaskelma -raportilla pääset tarkastelemaan rahoituslaskelman 
toteumaa (Kuva 8). Raportti tuottaa automaattisesti oikealla valinnalla rahoituslaskelman, joten 
valintoja ei tarvitse muuttaa. 

Muista tarkistaa, että tarkastelukausi on osavuosikatsausta vastaava:  
2026-03 = OVK1, 2026-06 = OVK2, 2026-09 = OVK3. 
 
Rahoituslaskelma jakautuu kahteen osuuteen: Rahoituslaskelmaan sekä rahoituslaskelman 
tunnuslukuihin (Kuva 7). 

 

 

 

Kuva 8: Rahoituslaskelma 


