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HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitus
Mista on kyse?
Henkil6tietoja kasitellaan varhaiskasvatus- ja esiopetuspalvelujen jarjestamista
varten. Tietoja tarvitaan varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen hakemusten
kasittelyssa, paikan myontamisessa, paatoksessa ja tiedoksiannossa,
asiakaslaskutuksessa, toiminnan mahdollistamisessa toimintayksikdissa, kasvun ja

oppimisen tuen jarjestamisessa seka tilastoinnissa.

Tietoja luovutetaan sddnndnmukaisesti lakisdaateiseen valtakunnalliseen
tietovarantoon tai esi- ja perusopetuksen tiedonhallintojarjestelmaan.
Tieto naihin siirtyy sahkoisen integraation kautta varhaiskasvatuksen

asiakastietojarjestelmasta.

Tiedot saadaan ja niita yllapidetdaan asiakkaan ja/tai hanen edustajansa
ilmoittamien tietojen seka toimintayksikdssa syntyvien tietojen perusteella.
Henkilon tietoja voidaan saada viranomaisilta ja muilta tahoilta joko
asiakkaan kirjallisella suostumuksella tai nimenomaisen lain sdanndksen
perusteella. Tietoja tulee aina ensisijaisesti pyytaa asiakkaalta itseltaan.
Asiakkaalla tulee olla tieto, mikali tiedot hankitaan nimenomaisen lain
saannoksen perusteella. Tietojen hankkimisesta ulkopuolisilta tehddan

asiakirjaan merkinta.

Valtion ja kunnan viranomainen seka muu julkisoikeudellinen yhteiso,
Kansaneldkelaitos, Elaketurvakeskus, elakesaatio ja muu eldkelaitos,
vakuutuslaitos, tyonantaja seka tyottomyyskassa ovat velvollisia
varhaiskasvatuksen tehtdvia hoitavan viranomaisen pyynnosta antamaan
maksutta ja salassapitosdanndsten estamatta kaikki hallussaan olevat
palvelun kayttdjan ja hanen perheensa taloudellista asemaa koskevat
maksun suuruuteen olennaisesti vaikuttavat tiedot ja selvitykset, jotka ovat
viranomaiselle tassa laissa saadetyn maksun maadraamiseksi tai

viranomaiselle annettujen tietojen tarkistamiseksi valttamattomia. Edelld 1
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momentissa tarkoitettuja tietoja voidaan luovuttaa tietoon oikeutetulle

teknisen kayttdyhteyden avulla. (Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista

1503/2016 178§)

Védestotietolain 29 §:n mukaan vaestotietojarjestelmastd saadaan

tarvittaessa henkilotietoja teknisen kayttoyhteyden avulla.

Tietoja voi olla tarpeen kasitella varhaiskasvatuksen jarjestamiseksi myos
asiakastietojarjestelmien ulkopuolella mm. ruokailun jarjestamiseksi

(erityisruokavaliot) ja erilaisten ryhmien muodostamiseksi (nimilistat).

Mihin tietojasi kdytetdan ja kuka niita kayttaa (vastaanottajaryhmat)?
Varhaiskasvatus- ja esiopetuspalveluista luovutamme henkilétietoja vain
lakisdateisten velvollisuuksien tayttamiseksi. Tietoja luovutetaan tutkimus-,
suunnittelu- ja tilastotarkoituksia varhaiskasvatuksen ja esi- ja
perusopetuksen tietovarantoa varten.

Lisaksi tietoja voidaan luovuttaa asiakkaan luvalla eri sidosryhmille (esim.

perusopetus, neuvola, sosiaali- ja terveyspalvelut).

Lasten varhaiskasvatuksen aloittamis- ja lopettamistiedot siirtyvat

sahkoisessa muodossa Kansaneldkelaitokselle.

Laskutustiedot eivat ole varhaiskasvatuksen asiakasrekisterin tietoja.
Asiakastietojarjestelman tuottama asiakasmaksujen laskutusaineisto
siirretdan taloushallinnon laskutusjarjestelmaan laskutuksen toimittamista

varten.

Mita tietojasi tallennetaan?
Kasiteltavia henkilotietoja ovat varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen

asiakasperheiden henkilotiedot. Kerddamme lapsesta ja perheesta seuraavat



[Y] MANTSALA

Tietosuojaseloste
Yleisen tietosuoja-asetuksen 2016/679 artikla 13 ja 14
tiedot: nimi, osoite, puhelinnumero, sahkopostiosoite,

henkilétunnus, kotikunta, aidinkieli, huoltajuustiedot, huoltajien tyopaikan
yhteystiedot, lapsen kanssa asuvat henkil6t, tietoja lapsen terveydentilasta,
tiedot perheen tuloista (vain tarvittaessa), tiedot palvelun tarpeesta ja
lasna- ja poissaolotiedot. Lapsen varhaiskasvatussuunnitelman ja tukeen

liittyvat tiedot.

Koskeen siirtyvat lasten henkilotiedot: nimi sotu ja esiopetuspaikka. Lisaksi
Koskeen siirtyvat tuen paatokset ja mahdolliset kuljetuspaatokset.
Hallinnolliseen paatdkseen lapsikohtaisesta tuesta kirjataan lapsen nimi,
hetu, paivakoti ja ryhmatiedot, paatoksen peruste ilman terveystietoja,

huoltajien nimi ja osoite.

Varhaiskasvatuksen tietovarannosta on olemassa erillinen rekisteriseloste.
Henkilotietojen kasittely - Mantsalan kunta (mantsala.fi)

Missa tietojasi sdilytetaan?

Tiedot on tallennettu Saas-palveluun. Palvelin sijaitsee Suomessa.

Maéntsdlan kunnan yllapitamat laitteistot ja ohjelmistot on suojattu ja
varmistettu tietoturvasaannosten mukaisesti. Mantsalan kunnan

tietohallinto vastaa talta osin tietoturvan toteutumisesta.

Tietojarjestelmia kayttavilla tyontekijoilla on tyotehtavien mukaan
maaritellyt kayttooikeudet seka jarjestelmakohtaisesti henkilokohtaiset
kdyttajatunnukset ja salasanat. Jarjestelmien salasanat on vaihdettava

saannollisesti. Tyosuhteen paattyessa kayttooikeudet passivoidaan.

Tyontekijat ovat allekirjoittaneet tietojarjestelmien kaytt6a koskevan

tietosuoja- ja tietoturvasitoumuksen.


https://www.mantsala.fi/asiointi-ja-paatoksenteko/hallinto-ja-talous/henkilotietojen-kasittely/
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Asiakastietojarjestelmdasta tulostetaan paperinen varhaiskasvatushakemus,

sijoituspaatos, maksupaatos ja lapsen varhaiskasvatussuunnitelma, jotka

sailytetadan Mantsalan kunnan paaarkistossa.

Lisaksi asiakkaiden paperimuodossa olevat asiakirjat kuten palvelusopimus,
esiopetuksen oppimissuunnitelma, pedagogiset asiakirjat (arvio, selvitys),
henkilokohtainen opetuksen jarjestamista koskeva suunnitelma (HOJKS),
yksityisen tuen hakemukset, asiakkaan ilmoittamat tulotiedot. Aineistot
sailytetaan lukituissa tiloissa ja arkistoidaan arkistolain ja -asetuksen

mukaisesti asiakohtaisiin kansioihin Mantsalan kunnan arkistoon.

Mista tietosi on keratty?

Henkilotiedot saamme ensisijaisesti lasten huoltajilta. Lisdksi saamme
tietoa sosiaali- ja terveyspalveluilta (esim. neuvola), yksityisilta
palveluntuottajilta (yksityiset paivakodit) ja digi- ja vaestotietoviraston
yllapitamasta vaestotietojarjestelmasta. Varhaiskasvatuksen
palvelusihteereilla on mahdollisuus tarkistaa huoltajien tulotietoja

tulorekisterista.

Rekisterdidyn informointi

Suurin osa Mantsalan kunnan palveluista perustuu lakisdaateiseen
velvollisuuteen, yleiseen etuun tai julkisen vallan kayttamiseen. Talldin
emme tarvitse suostumustasi tietojen keradamiseen. Osa palveluista
kuitenkin tata edellyttaa ja talldin henkilotietosi kerdatdaan suostumukseesi
perusten. Taman rekisterin osalta on sinulle informoitu tietojesi

rekisterdinnista: Varhaiskasvatukseen hakeminen - Mantsaldan kunta

(mantsala.fi)

Henkilotietojen kasittelyn perusteet

Henkil6tietojen kasittelyn perustana on lakisaateisten velvoitteiden toteuttaminen.


https://www.mantsala.fi/kasvatus-ja-opetus/varhaiskasvatus-ja-esiopetus/varhaiskasvatukseen-hakeminen/
https://www.mantsala.fi/kasvatus-ja-opetus/varhaiskasvatus-ja-esiopetus/varhaiskasvatukseen-hakeminen/
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Henkil6tietojen kasittelyn perusteena ovat mm.

- EU:n yleinen tietosuoja-asetus 6 artikla, kohta 1c (2016/679)
- Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

- asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018)

- Lastensuojelulaki (417/2007)

- Perusopetuslaki (628/1998)

- Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)

- Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (1128/1996)

Pyyddmme erikseen suostumuksen valokuvauslupaan pedagogista dokumentointia
varten. Suostumuksen antaminen ja peruuttaminen tapahtuu DaisyFamilyn kautta.
Suostumuksen antaminen on vapaaehtoista ja suostumuksen voi peruuttaa milloin

tahansa.

[IRekisterdidyn suostumus
[ISopimuksen taytantddnpano
Lakisaateinen velvoite

[Yleinen etu ja julkinen valta
LIElintdrkeiden etujen suojaaminen

[IRekisterinpitdjan oikeutettu etu

Kuuluuko kasittelyyn automaattista paatoksentekoa tai profilointia
(saavutettavuus)?

CIKylla
Ei
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Siirretaanko tietojasi EU:n tai ETA-maiden ulkopuolelle?

CIKylla.

X Ei

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Miten kunta kasittelee henkilotietojasi?

[IRekisteri on manuaalinen (paperi)
Rekisteri on tietojarjestelmassa. Varhaiskasvatuksen

asiakastietojarjestelma, esi- ja perusopetuksen asiakastietojarjestelma

Henkilotietojen sailytysajat ja sailytysaikojen maarittamiskriteerit

XYleinen kuvaus

HenkilGtietoja sailytetadn vain sen aikaa, kun se on kasittelyn kannalta
tarpeellista, ellei laista muuta johdu. Henkil6tietojen sailytysajat
suunnitellaan lainsadadannon perusteella tietosuojaperiaatteita
noudattaen. Tietojen sadilytysajat kuvataan kunnan

tiedonohjaussuunnitelmassa.

Henkilotietojen suojaus

Tietojen sadilytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan

tiedonohjaussuunnitelmilla ja tietoturva- seka tietosuojaohjeistuksilla.

Rekisteriin sahkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niitd paadsee
katsomaan vain siihen oikeutettu henkilo.
Henkilotietoja kasitelldan salassapitosadannosten mukaisesti (Julkisuuslaki

621/1999)
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Rekisterdidyn oikeudet

Tietosuoja-asetuksen 2016/679 takaa rekisteroidylle tiettyja oikeuksia.

Oikeus saada paasy tietoihin (artikla 15)

Oikeus tietojen oikaisemiseen (artikla 16)

Oikeus tulla unohdetuksi (artikla 17)

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen (artikla 18)

Oikeus saada rekisterinpitaja ilmoittamaan oikaisusta, poistosta ja
kasittelyn rajoittamisesta tietojen vastaanottajalle (artikla 19)
Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (artikla 20)
Vastustamisoikeus (artikla 21)

Oikeus olla joutumatta automatisoitujen paatdsten kohteeksi
(artikla 22)

Oikeus saada tieto rekisterinpitdajaan kohdistuneesta
tietoturvaloukkauksesta (artikla 34)

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle (artikla 77)

Oikeus tehokkaisiin oikeussuojakeinoihin rekisterinpitajaa vastaan
(artikla 79)

Oikeus saada korvaus vahingosta (artikla 82)

Saat lisatietoa oikeuksien kdyttamisesta tietosuojaselosteista sekd kunnan

henkilokunnalta ja tietosuojavastaavilta.

Tietopyynto kunnalle

Henkild voi tehda kunnalle henkilétietopyynnon joko paperi- tai sahkoisella

lomakkeella. Paperilomakkeen voit pyytaa kunnan henkilostolta tai

tietosuojavastaavalta tai kdyda noutamassa kunnantalolta palvelupiste

Vinkista, Heikinkuja 4, 04600 Mantsala.

Tietopyynnot ovat pddasiallisesti maksuttomia. Kunnalla on kuitenkin

oikeus peria maksu, jos tietopyyntd on kohtuuton, usein toistuva tai
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henkil6 pyytda useita jaljennoksia tiedoista. Kunta voi kieltaytya

tietopyynnostd, jos siihen on lakisdateinen peruste.

Lisatietoa henkilotietojen kasittelystd Mantsdlan kunnan sivuilta.

Tietosuojavaltuutetun toimisto valvontaviranomaisena

Suomessa henkildtietojen kasittelya valvoo tietosuojavaltuutettu. Se valvoo
tietosuojalainsaadannon toteuttamista. Henkilolld on oikeus tehda ilmoitus
ja valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon henkilotietojen kasittelya

koskevissa asioissa.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto
postiosoite PL 800, 00521 Helsinki
puhelinvaihde 029 566 6700
sahkoposti tietosuoja@om.fi

https://tietosuoja.fi/yhteystiedot



https://www.mantsala.fi/asiointi-ja-paatoksenteko/hallinto-ja-talous/henkilotietojen-kasittely/
https://tietosuoja.fi/yhteystiedot
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