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Henkilbtietojen kasittelyn tarkoitukset ja késittelyn oikeusperuste

Kirkes-kunnat (Kerava, Tuusula, Mantsdla ja Jarvenpds) toteuttavat
kirjastojen yhteistyosopimuksen pohjalta kirjastopalvelut ja kirjaston
kayttdjien tiedot muodostavat yhtendisen asiakasrekisterin, jossa samalla
kirjastokortilla voi kayttda kaikkien Kirkes-kirjastojen palveluita.
Henkilotietojen  kasittelyn  tarkoituksena  on  kirjastopalveluiden
jarjestaminen. Kirjastot kayttavat asiakasrekisteria lainauksenvalvontaan,
perintaan, tilastointiin, viestintaan, verkko- ja mobiilipalveluiden,
omatoimikirjastojen ja muiden kirjastopalveluiden tarjoamiseen seka
kayttajien tunnistautumiseen. Kirkes-kirjastojen toiminta perustuu yleisista
kirjastoista annettuun lakiin.

Laki yleisista kirjastoista (1492/2016) edellyttaa Kirkes-kuntia toteuttamaan
laissa tarkoitetut kirjastopalvelut ja oikeuttaa mydhdssa palautettujen
aineistojen laskuttamisen, minka lisaksi opetusja kulttuuriministerion asetus
yleisista kirjastoista (660/2017) saantelee kirjastojen kehittamistehtavaa.
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Henkildtietojen kasittelyperuste on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6
artiklan 1 c-kohta: kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisen
velvoitteen noudattamiseksi.

Keskeinen lainsaaddanto

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016) Tietosuojalaki (1050/2018) Laki
yleisista kirjastoista (1492/2016) Opetus- ja kulttuuriministerion asetus
yleisista kirjastoista (660/2017)

Rekisteroidyt ja rekisterin tietosisalto

Kirkes-kirjastojen asiakasrekisterissa kasitelldan kirjastojen kayttdjien
tietoja, joita ovat asiakkaan henkilo- ja yhteystiedot (nimi, osoite,
puhelinnumero, sahkopostiosoite), asiakkaan tunnistetiedot
(henkilotunnus, lainaajatunnus, asiakaslaji), asiointikieli, lainojen ja
varausten tiedot, sekd mahdollisten myo6hdstymismaksujen tiedot ja
lokitiedot. Muita rekisteriin tallennettuja tietoja voivat olla mahdolliset
huoltajan tai huollettavan tiedot, seka kirjastokortin PIN-koodi salattuna.
Osa asiakkaan tiedoista on asiakkaan itsensa nahtavissa verkkokirjaston
kautta. Omien tietojen katselu edellyttaa, etta asiakkaalla on kirjastokortti
ja henkilokohtainen PIN-koodi.

Henkil6tietojen sGannénmukaiset luovutukset

Henkil6- ja osoitetietoja luovutetaan Kirkes-kuntien (Kerava, Tuusula,
Jarvenpdd, Mantsald) kayttamille laskutus- ja  perintatoimistoille
laskutustilanteessa. Tilastotietoja luovutetaan kansalliseen yhteistilastoon.
Tilastointi ei sisalla tietoja, joista asiakas voidaan tunnistaa.

Lisdksi henkilotietoja luovutetaan itsendisena rekisterinpitdjana toimivalle
verkkoaineiston yllapitdjalle, kun kirjaston asiakas kayttaa verkkoaineistoa.
Verkkoaineistoa sailytetdan erillisten palveluntarjoajien palveluissa, joihin
kirjaston asiakas tunnistautuu palvelulle tyypillisellad tavalla.

Verkkoaineiston toimittaja voi varmistaa APIl-yhteydelld jarjestelmasta
asiakkaan kayttooikeuden verkkoaineistoon, jolloin Kirkes-kirjastoista

luovutetaan tieto asiakkuuden olemassaolosta.

Rekisterista ei siirreta tietoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
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Tietojen sdilytysajat

Henkilotietojen sailytys on maaritetty kirjastojen lakisdateiset vaatimukset
ja tarpeet huomioon ottaen. Henkil6tiedot poistetaan, kun asiakas on ollut
asioimatta Kirkes-kirjastoissa 5 vuoden ajan tai kun asiakas pyytda tietojensa
poistamista. Tiedot voidaan poistaa, jos asiakkaalla ei ole kertyneita
myohdstymismaksuja tai aineistoa perinndssa.

Henkil6tietojen ldhteet

Asiakkaan itse tai hdnen huoltajansa antamat tiedot, julkiset osoite- ja
puhelinnumeropalvelut, kayttotiedot kirjastojarjestelmasta ja
verkkopalvelun asetukset kirjastojarjestelmasta.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidyn oikeus saada pdcdisy tietoihin

Rekisteroidylla on oikeus saada vahvistus siitd, ettd hanta koskevia tietoja
kasitellaan tai etta niita ei kasitella. Rekisteroidylla on oikeus saada jaljennos
henkilotiedoistaan, mutta jaljennds ei saa vaikuttaa haitallisesti muiden
oikeuksiin ja vapauksiin. Rekisterinpitdja toimittaa pyynndosta jaljennoksen
kasiteltavista henkilotiedoista tai tiedon siitd, ettei rekisterdidyn tietoja
kasitella.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisterinpitdja oikaisee tai tdydentda ilman aiheetonta viivytysta
rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset tiedot. Oikaisu voidaan tehda
myos taydentamalla henkil6tietoja toimittamalla lisaselvitys.

Oikeus tietojen poistamiseen

Rekisteroidylla on oikeus saada tietonsa poistettua, ellei kasittely perustu
sanavapauteen, lakisdateiseen velvollisuuteen tai oikeusvaateen
kasittelyyn.

Oikeus kéisittelyn rajoittamiseen

Rajoittamisen jidlkeen henkilotietoja saa kasitella sadilyttamisen lisdksi
rekisterdidyn suostumuksella, oikeusvaadetta varten, yleisen edun takia tai
toisen oikeuksien suojaamiseksi. Kasittelyd rajoitetaan, kun tietojen
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oikeellisuutta tai vastustamista selvitetdan taikka rekisterdity tarvitsee
poistettavaksi kelpaavia tietoja.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Rekisteroidylla on oikeus saada automaattisesti kasitellyt itse toimittamansa
tiedot jasennellyssa koneluettavassa muodossa.

Vastustamisoikeus

Kun kasittely perustuu yleiseen etuun tai julkisen vallan kdyttéon taikka
oikeutettuihin etuihin, rekisterdity = voi  vastustaa kasittelya
henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla syylla. Lisdksi
rekisterdidylla on aina oikeus vastustaa kasittelyda suoramarkkinointia
varten.

Automaattinen padatoksenteko

Automaattisella paatoksenteolla tarkoitetaan sellaista paatostda, joka
perustuu pelkdstaan automaattiseen kasittelyyn ja jolla on rekisteroitya
koskevia oikeusvaikutuksia tai muuten vaikuttaa rekisterdityyn vastaavalla
tavalla merkittavasti. Rekisterdity ei ole automaattisen padatoksenteon
kohteena.

Tekniset ja organisatoriset suojatoimet henkil6tietojen
asianmukaisen turvallisuuden ja luottamuksellisuuden
varmistamiseksi

v Tietoja kasitellaan ja niihin on p&aasy vain turvallisen yhteyden kautta.

v Henkil6tietoihin on paasy ja niitd kasittelevat vain asianmukaiset henkil6t
tyotehtavien mukaisin paasyoikeuksin.

v Tyotehtaviin perustuva padsy henkiltietoihin on rajattu vain tietoihin,
jotka ovat valttamattomia ennalta maariteltyyn tarkoituksen tayttamiseksi.
v Paasyoikeuksien hallintaprosessi on méaaritelty.

v Henkil6tietoihin paasysta ja niiden kaytosta pidetaan lokia.

v Henkil6tietoja sdilytetdan turvallisissa ymparistoissd, joissa on kdytossa
salaus ja muita turvallisuusmekanismeja.

v Henkil6tietoja ké&sittelevat henkilét ovat saaneet asianmukaisen
koulutuksen tietosuojasta ja tietoturvallisuudesta.
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Tietopyynto kunnalle

Henkild voi tehda kunnalle henkilotietopyynnon paperilomakkeella.
Paperilomakkeen voi pyytaa kunnan henkil6stolta tai tietosuojavastaavalta
tai kdyda noutamassa kunnantalolta palvelupiste Vinkista, Heikinkuja 4,
04600 Mantsala.

Tietopyynnot ovat paaasiallisesti maksuttomia. Kunnalla on kuitenkin oikeus
peria maksu, jos tietopyynto on kohtuuton, usein toistuva tai henkil6 pyytaa
useita jaljennoksia tiedoista. Kunta voi kieltaytya tietopyynnosta, jos siihen
on lakisaateinen peruste.

Lisatietoa henkilotietojen kasittelystd Mantsalan kunnan sivuilta.

Tietosuojavaltuutetun toimisto valvontaviranomaisena

Suomessa henkilotietojen kasittelya valvoo tietosuojavaltuutettu. Se valvoo
tietosuojalainsadadanndn toteuttamista. Henkilolla on oikeus tehda ilmoitus
ja valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon henkilotietojen kasittelya
koskevissa asioissa.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto
postiosoite PL 800, 00521 Helsinki
puhelinvaihde 029 566 6700
sahkoposti tietosuoja@om.fi
https://tietosuoja.fi/yhteystiedot


https://www.mantsala.fi/asiointi-ja-paatoksenteko/hallinto-ja-talous/henkilotietojen-kasittely/

