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Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Kunta julistaa vuosittain avoimeksi viljelypalstojen haun. Haun perusteella
yksittaisille henkiloille myonnetaan oikeus tietyn palstan/palstojen viljelyyn

viljelykaudeksi. Viljelypalstojen haku tapahtuu sdhkdisen hakulomakkeen
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kautta VismaSign-jarjestelmassa. Hakulomakkeella tiedustellaan
henkilotiedoista henkild nimea, syntymaaikaa, osoitetta, puhelinnumeroa
ja sahkopostiosoitetta. Henkil6tietoja tarvitaan vuokrasopimuksen
laatimista seka laskutusta varten. Lisaksi niitd tarvitaan palstoihin liittyvaa
yhteydenpitoa ja tiedottamista varten. Tietoja kayttavat viheraluemestari
seka laskutus.
HenkilGtiedot tallentuvat VismaSignissa sahkodisen hakemuksen lisdksi myos
hakijoista erikseen manuaalisesti yllapidettavaan yhteenvetotiedostoon,
jota kaytetaan laskutusta varten. Yhteenvetoon ei tallenneta
syntymaaikoja. Yhteenvetoa sadilytetdan kunnan omassa
tietojarjestelmassa.
Yhteenvedon lisdksi henkilotietoja (nimi, osoite ja henkilotunnus)
tallennetaan kunnan myyntilaskutusohjelmaan (Raindance).
Myyntilaskutusta varten laskuttajat tarkistavat laskutettavan henkilén
henkilotunnuksen VTJ (vdestotietojarjestelmasta).
Jokainen saapunut viljelypalsta hakemus tallennetaan ja kirjataan myos

kunnan asiahallintajarjestelmaan (Dynasty10).

Henkilotietojen kasittelyn perusteet

[IRekisterdidyn suostumus

X Sopimuksen taytantéonpano
[ILakisaateinen velvoite

XYleinen etu ja julkinen valta
[JElintarkeiden etujen suojaaminen

[JRekisterinpitdjan oikeutettu etu
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Kuuluuko kasittelyyn automaattista paatoksentekoa tai profilointia
(saavutettavuus)?

CIKylla

X Ei

Luovutetaanko tietojasi EU:n tai ETA-maiden ulkopuolelle?

LIKylla.

X Ei

Miten kunta kasittelee henkilotietojasi?

[IRekisteri on manuaalinen (paperi)

X Rekisteri on tietojarjestelmassa.

Henkilotietojen sailytysajat ja sdilytysaikojen maarittamiskriteerit
HenkilGtietoja sailytetdan vain sen aikaa, kun se on kasittelyn kannalta
tarpeellista, ellei laista muuta johdu. Henkil6tietojen sailytysajat
suunnitellaan lainsaadannon perusteella tietosuojaperiaatteita
noudattaen. Tietojen sadilytysajat kuvataan kunnan
tiedonohjaussuunnitelmassa.

Alkuperaisia hakemuksia sailytetaan 10 vuotta.

Henkilotietojen suojaus

Tietojen sadilytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan

tiedonohjaussuunnitelmalla ja tietoturva- seka tietosuojaohjeistuksilla.

Rekisteriin sdahkodisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niitd paasee

katsomaan vain siihen oikeutettu henkilo.
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Henkil6tietoja kasitelldadn salassapitosddanndsten mukaisesti (Julkisuuslaki

621/1999)

Rekisteroidyn oikeudet

Tietosuoja-asetuksen 2016/679 takaa rekisteroidylle tiettyja oikeuksia.

Oikeus saada paasy tietoihin (artikla 15)

Oikeus tietojen oikaisemiseen (artikla 16)

Oikeus tulla unohdetuksi (artikla 17)

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen (artikla 18)

Oikeus saada rekisterinpitdja ilmoittamaan oikaisusta, poistosta ja
kasittelyn rajoittamisesta tietojen vastaanottajalle (artikla 19)
Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (artikla 20)
Vastustamisoikeus (artikla 21)

Oikeus olla joutumatta automatisoitujen paatdsten kohteeksi
(artikla 22)

Oikeus saada tieto rekisterinpitdjaan kohdistuneesta
tietoturvaloukkauksesta (artikla 34)

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle (artikla 77)

Oikeus tehokkaisiin oikeussuojakeinoihin rekisterinpitajaa vastaan
(artikla 79)

Oikeus saada korvaus vahingosta (artikla 82)

Saat lisatietoa oikeuksien kdyttamisesta tietosuojaselosteista sekd kunnan

henkilokunnalta ja tietosuojavastaavilta.

Tietopyynto kunnalle

Henkilo voi tehda kunnalle henkil6tietopyynnon sahkaoisesti

tietopyyntélomaketta kdyttdaen. Tarvittaessa voi myds asioida kunnan

palvelupiste Vinkissa, osoite Heikinkuja 4, 04600 Mantsala, puhelin puh.

040 314 5273 tai vaihde (019) 264 5000


https://www.vismasignforms.com/form/423db9a9-8ffc-4bdf-bb9e-e140de314f43
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Tietopyynnot ovat pddasiallisesti maksuttomia. Kunnalla on kuitenkin
oikeus perida maksu. Maksuperusteet on vahvistettu kunnanvaltuustossa
16.1.2020 § 75 ja naita sovelletaan henkilGtietojen tietopyyntdihin. Kunta
voi kieltdytya tietopyynndsta, jos siihen on lakisaateinen peruste.

Lisatietoa henkildtietojen kasittelystd Mantsalan kunnan sivuilta.

Tietosuojavaltuutetun toimisto valvontaviranomaisena

Suomessa henkilotietojen kasittelya valvoo tietosuojavaltuutettu. Se valvoo
tietosuojalainsadadanndn toteuttamista. Henkil6lla on oikeus tehda ilmoitus
ja valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon henkilotietojen kasittelya

koskevissa asioissa.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto
postiosoite PL 800, 00521 Helsinki
puhelinvaihde 029 566 6700
sahkoposti tietosuoja@om.fi

https://tietosuoja.fi/yhteystiedot


https://www.mantsala.fi/asiointi-ja-paatoksenteko/hallinto-ja-talous/henkilotietojen-kasittely/

