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Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
Mista on kyse?
Poikkeamislupien ja suunnittelutarveratkaisujen kasittelyssa tarvitaan

hakijan henkilGtietoja yhteydenpitoa ja tiedottamista varten.

Mihin tietojasi kdytetdan ja kuka niita kayttaa (vastaanottajaryhmat)?
Viranomaistoiminta. Maankdyttd- ja rakennuslain mukaisen viranomais-

toiminnan toteuttaminen.

Mita tietojasi tallennetaan?

HenkilGtiedoista tallennetaan: etunimi, sukunimi, katuosoite, postinumero,
postitoimipaikka, puhelinnumero, sahkopostiosoite, henkilotunnus, tieto
turvakiellosta, mahdolliset muut luvat ja suostumukset sekd mahdolliset

muut kayttajan suostumuksella keratyt tiedot.

Missa tietojasi sailytetaan?

Manuaalinen aineisto

Asiakirjat sailytetddan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa.
Arkistoissa ja yksikoissa on kulunvalvonta ja ovien lukitus.

Tietojarjestelmaan talletetut tiedot

Tietokanta ja kayttoliittyma on suojattu kayttajatunnuksin ja salasanoin.

Rekisteria kadytetaan verkkoympadristdssa ja palvelinlaitteet sailytetdaan
lukituissa tiloissa tietohallintokeskuksessa. Henkil6kohtaiset tietokoneet
sijaitsevat lukittavissa olevissa tyohuoneissa, joissa my0Os sadilytetdaan

kasittelyn alla olevien hakemusten paperiaineisto.

Mista tietosi on keratty?
Asiakkaat, hakemukset, lainhuuto- ja kiinnitysrekisteri, kiinteistorekisteri,

rakennus- ja huoneistorekisteri seka vaestorekisteri.
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Henkilotietojen kasittelyn perusteet

X Rekisteroidyn suostumus
[JSopimuksen taytantddnpano

X Lakisdateinen velvoite

XYleinen etu ja julkinen valta
LIElintérkeiden etujen suojaaminen

Rekisterinpitdjan oikeutettu etu

Rekisterdity voi  peruuttaa aikaisemmin  tekemadnsa  yksildidyn
suostumuksensa seuraavalla tavalla:
Peruutuspyynnon voi esittdd  henkilokohtaisesti tai  kirjallisesti

rekisterinpitdjan edustajalle tai palvelupiste Vinkkiin.

Kuuluuko kasittelyyn automaattista paatoksentekoa tai profilointia
(saavutettavuus)?

LIKylla
Ei

Luovutetaanko tietojasi EU:n tai ETA-maiden ulkopuolelle?

CIKylla
Ei

Miten kunta kasittelee henkilotietojasi?

X Rekisteri on manuaalinen (paperi)
X Rekisteri on tietojarjestelmassa.

Tietojarjestelman nimi: Lupapiste ja M-Files
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Rekisterin ylldpito ja suojauksen periaatteet:
Tietokanta ja kayttoliittyma on suojattu kayttdjatunnuksin ja salasanoin.
Rekisteria kaytetdaan verkkoympadristossa ja palvelinlaitteet sailytetdan

[ukituissa tiloissa tietohallintokeskuksessa.

Henkilotietojen sailytysajat ja sdilytysaikojen maarittamiskriteerit
HenkilGtietoja sailytetdan vain sen aikaa, kun se on kasittelyn kannalta
tarpeellista, ellei laista muuta johdu. Henkil6tietojen sailytysajat
suunnitellaan lainsdadannon perusteella tietosuojaperiaatteita noudat-

taen. Tietojen sdilytysajat kuvataan kunnan tiedonohjaussuunnitelmassa.

Henkilotietojen suojaus

Tietojen sailytystd, arkistointia, hdvittdmistd ja muuta kasittelya ohjataan
tiedonohjaussuunnitelmalla ja tietoturva- seka tietosuojaohjeistuksilla.
Rekisteriin sahkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, ettd niitd padsee
katsomaan vain siihen oikeutettu henkild.

HenkilGtietoja kasitelladn salassapitosaannosten mukaisesti (Julkisuuslaki

621/1999)

Rekisteroidyn oikeudet

Tietosuoja-asetuksen 2016/679 takaa rekisteroidylle tiettyja oikeuksia.
e Oikeus saada paasy tietoihin (artikla 15)
e Oikeus tietojen oikaisemiseen (artikla 16)
e Qikeus tulla unohdetuksi (artikla 17)
e Oikeus kasittelyn rajoittamiseen (artikla 18)
e QOikeus saada rekisterinpitdja ilmoittamaan oikaisusta, poistosta ja
kasittelyn rajoittamisesta tietojen vastaanottajalle (artikla 19)

e Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (artikla 20)
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e Vastustamisoikeus (artikla 21)

e Qikeus olla joutumatta automatisoitujen paatosten kohteeksi
(artikla 22)

e Qikeus saada tieto rekisterinpitdjaan kohdistuneesta
tietoturvaloukkauksesta (artikla 34)

e Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle (artikla 77)

e Qikeus tehokkaisiin oikeussuojakeinoihin rekisterinpitdjaa vastaan
(artikla 79)

e Oikeus saada korvaus vahingosta (artikla 82)

Saat lisdtietoa oikeuksien kdyttamisesta tietosuojaselosteista seka kunnan

henkilokunnalta ja tietosuojavastaavilta.

Tietopyynto kunnalle
Henkil6 voi tehda kunnalle henkil6tietopyynnon kunnan kotisivuilta I1oytyvan

tietopyyntélomakkeen kautta. Tarvittaessa voi asioida kunnan palvelupiste

Vinkissa, osoite Heikinkuja 4, 04600 Mantsald, puhelin 040 314 5273 tai
vaihde (019) 264 5000.
Tietopyynnot ovat padasiallisesti maksuttomia. Kunnalla on kuitenkin oikeus

peria maksu. Maksuperusteet on vahvistettu kunnanvaltuustossa 16.1.2020

§ 75 ja naita sovelletaan henkilttietojen tietopyyntoihin. Kunta voi kieltaytya
tietopyynnosta, jos siihen on lakisaateinen peruste.

Lisatietoa henkilotietojen kasittelystd Mantsalan kunnan sivuilta.

Tietosuojavaltuutetun toimisto valvontaviranomaisena

Suomessa henkilotietojen kasittelya valvoo tietosuojavaltuutettu. Se valvoo
tietosuojalainsdaadannon toteuttamista. Henkil6lla on oikeus tehda ilmoitus
ja valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon henkilGtietojen kasittelya

koskevissa asioissa.


https://www.mantsala.fi/asiointi-ja-paatoksenteko/hallinto-ja-talous/henkilotietojen-kasittely/
https://www.mantsala.fi/asiointi-ja-paatoksenteko/hallinto-ja-talous/henkilotietojen-kasittely/
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Valvontaviranomaisen yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto
postiosoite PL 800, 00521 Helsinki
puhelinvaihde 029 566 6700
sahkoposti tietosuoja@om.fi

https://tietosuoja.fi/yhteystiedot



