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Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Mista on kyse?

Kasittelemme henkil6tietoja asema- ja yleiskaavahankkeiden kasittelyssa,
tiedottamisessa, tilastoinnissa, laskutuksessa ja seurannassa.

Kaavojen laadinnan yhteydessda kerdtdan vyhteystietoja kaava-alueen
maanomistajilta ja niilta, joiden asumiseen, tydntekoon tai muihin oloihin
kaava saattaa huomattavasti vaikuttaa, seka viranomaisilta ja yhteisoilta,
joiden toimialaa suunnittelussa kasitelldan. Seka keratdan yhteystietoja
osallisyhdistyksiltd, lausuntoja antavilta viranomaisilta sekd selvitystoita
laativilta konsulteilta ja konsulttiyrityksiltd suunnittelua, tiedottamista ja
yhteydenottoa varten.

HenkilGtietojen kasittely perustuu lakisdateiseen velvoitteeseen. Kaavoitus
perustuu maankayttdo- ja rakennuslakiin (MRL) sekd maankaytto- ja

rakennusasetukseen (MRA).

Mihin tietojasi kdytetaan ja kuka niitd kayttaa (vastaanottajaryhmat)?
Kaavan valmistelu edellyttda osallisten, hakijan/hakijoiden tai asiamiehen
yhteystietojen,  henkilotunnuksen,  rakennuspaikan  osoitteen ja
kiinteistotunnuksen seka naapureiden yhteystietojen kasittelya.

Tietoja voidaan kayttaa myos rekisterinpitajan oman toiminnan suunnittelu,

kehittamis- ja tilastointitarpeisiin.

Mita tietojasi tallennetaan?
Kirjattavat asiat vaihtelevat aiheen mukaan, mutta asioista kirjataan yleensa
seuraavia tietoja: yhteyshenkilén nimi, postiosoite, sahkopostiosoite,

mahdollinen puhelinnumero ja kiinteistotunnus.



[Y] MANTSALA

Tietosuojaseloste
Yleisen tietosuoja-asetuksen 2016/679 artikla 13 ja 14

Missa tietojasi sailytetdan?

Manuaalinen aineisto

Asiakirjat sailytetdaan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa.
Arkistoissa ja yksikdissa on kulunvalvonta ja ovien lukitus.

Tietojarjestelmaan talletetut tiedot

Tietokanta ja kayttoliittyma on suojattu kayttajatunnuksin ja salasanoin.

Rekisteria kaytetdaan verkkoymparistossa ja palvelinlaitteet sailytetdan
lukituissa tiloissa tietohallintokeskuksessa. Henkilokohtaiset tietokoneet
sijaitsevat lukittavissa olevissa tyohuoneissa, joissa my0Os sdilytetdan

kasittelyn alla olevien hakemusten paperiaineisto.

Mista tietosi on keratty?
Tietoldhteena on asiakkaan tai asiamiehen antamat tiedot. Tietoja haetaan,
tarkistetaan ja tdydennetdan myoOs vaestotietojarjestelmdstd, kiinteisto-

tietojarjestelmdstd ja muista viranomaisaineistoista.

Henkilotietojen kasittelyn perusteet

[IRekisterdidyn suostumus

X Sopimuksen taytantéonpano

X Lakisaateinen velvoite

XYleinen etu ja julkinen valta
[JElintarkeiden etujen suojaaminen

Rekisterinpitajan oikeutettu etu
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Kuuluuko kasittelyyn automaattista paatoksentekoa tai profilointia
(saavutettavuus)?

CIKylla

X Ei

Luovutetaanko tietojasi EU:n tai ETA-maiden ulkopuolelle?

LIKylla

X Ei

Miten kunta kasittelee henkilotietojasi?

X Rekisteri on manuaalinen (paperi)

X Rekisteri on tietojarjestelmassa.

Tietojarjestelman nimi: M-Files Tiedonhallintajarjestelma

Rekisterin yllapito ja suojauksen periaatteet:

Rekisteria kaytetdan verkkoymparistossa ja palvelinlaitteet sailytetdan
lukituissa tiloissa tietohallintokeskuksessa. Tietokanta ja kayttoliittyma on

suojattu kayttajatunnuksin ja salasanoin.

Henkil6tietojen sdilytysajat ja sadilytysaikojen maarittamiskriteerit
Henkilotietoja sdilytetdan vain sen aikaa, kun se on kasittelyn kannalta
tarpeellista, ellei laista muuta johdu. Henkil6tietojen sailytysajat
suunnitellaan lainsadadannon perusteella tietosuojaperiaatteita noudat-

taen. Tietojen sadilytysajat kuvataan kunnan tiedonohjaussuunnitelmassa.
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Henkilotietojen suojaus

Tietojen sailytystd, arkistointia, havittdmistd ja muuta kasittelya ohjataan

tiedonohjaussuunnitelmalla ja tietoturva- seka tietosuojaohjeistuksilla.

Rekisteriin sdhkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niitd padsee

katsomaan vain siihen oikeutettu henkilo.

HenkilGtietoja kasitelladn salassapitosaannosten mukaisesti (Julkisuuslaki

621/1999)

Rekisteroidyn oikeudet

Tietosuoja-asetuksen 2016/679 takaa rekisteroidylle tiettyjd oikeuksia.

Oikeus saada paasy tietoihin (artikla 15)

Oikeus tietojen oikaisemiseen (artikla 16)

Oikeus tulla unohdetuksi (artikla 17)

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen (artikla 18)

Oikeus saada rekisterinpitdja ilmoittamaan oikaisusta, poistosta ja
kasittelyn rajoittamisesta tietojen vastaanottajalle (artikla 19)
Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (artikla 20)
Vastustamisoikeus (artikla 21)

Oikeus olla joutumatta automatisoitujen paatésten kohteeksi
(artikla 22)

Oikeus saada tieto rekisterinpitajaan kohdistuneesta
tietoturvaloukkauksesta (artikla 34)

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle (artikla 77)

Oikeus tehokkaisiin oikeussuojakeinoihin rekisterinpitajaa vastaan
(artikla 79)

Oikeus saada korvaus vahingosta (artikla 82)

Saat lisatietoa oikeuksien kayttamisesta tietosuojaselosteista sekda kunnan

henkilokunnalta ja tietosuojavastaavilta.
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Tietopyynto kunnalle
Henkil6 voi tehda kunnalle henkildtietopyynndn kunnan kotisivuilta I6ytyvan

tietopyyntélomakkeen kautta. Tarvittaessa voi asioida kunnan palvelupiste

Vinkissa, osoite Heikinkuja 4, 04600 Mantsald, puhelin 040 314 5273 tai
vaihde (019) 264 5000.

Tietopyynnot ovat padasiallisesti maksuttomia. Kunnalla on kuitenkin oikeus
perida maksu. Maksuperusteet on vahvistettu kunnanvaltuustossa 16.1.2020
§ 75 ja naita sovelletaan henkilttietojen tietopyyntoihin. Kunta voi kieltaytya
tietopyynnosta, jos siihen on lakisaateinen peruste.

Lisatietoa henkildtietojen kasittelysta Mantsalan kunnan sivuilta.

Tietosuojavaltuutetun toimisto valvontaviranomaisena

Suomessa henkilotietojen kasittelya valvoo tietosuojavaltuutettu. Se valvoo
tietosuojalainsaadannon toteuttamista. Henkil6lla on oikeus tehda ilmoitus
ja valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon henkilGtietojen kasittelya

koskevissa asioissa.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto
postiosoite PL 800, 00521 Helsinki
puhelinvaihde 029 566 6700
sahkoposti tietosuoja@om.fi

https://tietosuoja.fi/yhteystiedot


https://www.mantsala.fi/asiointi-ja-paatoksenteko/hallinto-ja-talous/henkilotietojen-kasittely/
https://www.mantsala.fi/asiointi-ja-paatoksenteko/hallinto-ja-talous/henkilotietojen-kasittely/

