LIITE 1:
TOIMINTAOHJEET ATHEETTOMIIN POISSAOLOIHIN PUUTTUMISEKSI

Poissaolo koulusta ilman
huoltajien ilmoitusta

3 poissaolopdivand
luokanvalvoja ottaa
hteyden kotiin

Syy poissaoloille aiheellinen

Muistutetaan huoltajia

aiheeton poissaolo ilmoitusvelvollisuudesta

Luokanvalvoja kehottaa huoltajaa
toimittamaan oppilas kouluun

Oppilas tulee kouluun, mahdollisia
aiheettomia poissaoloja seurataan

Poissaolot
ilman ilmoitusta
toistuvat

Oppilaan poissaolot jatkuvat

y

Ei poissaoloja
enda

Luokanvalvoja tuo asian
oppilashuoltotysryhmdan (OHR),
sovitaan tehtdvdnjaosta.

Huoltajat koululle neuvotteluun

Huoltajat eivdt saavu paikalle tai
neuvottelu ei fuo toivottua tulosta

OHR ilmoittaa sosiaaliviranomaisille
asiasta, yhteisneuvottelu perheen

Mahdolliset lastensuojelutoimet



LIITE 2:
PAIHDESTRATEGIA

Erityisnuoriso- Epaily oppilaan Oppilas on koulussa

tydntyéntekija pdihteiden paihteiden vaikutuksen
havaitsee kaytosta alaisena
paihteiden

kayton...
Y Opettaja ilmoittaa

aina epailysta Iimoitus huoltajalle,
oppilaan pois koulusta

...ja keskustelee
havainnoista nuoren
ja hanen
vanhempiensa
kanssa

Terveydenhoitaja ja
opettaja/ paihderyhma
keskustelee oppilaan
kanssa epailysta ja
ilmoittaa epailysta
huoltajalle

1-2 paivan sisdlla jarjestetadn
palaveri, jossa ovat lasna
huoltaja, oppilas,
terveydenhoitaja, koulukuraattori

Erityisnuoriso-
tyontekija ilmoittaa
havainnoistaan

terveydenhoita- ja koulun edustaja. Joissakin
jalle, joka tilanteissa paikalle voidaan
tarvittaessa kutsua myos paihdetydntekija ja
ilmoittaa o erityisnuorisotyontekija

. Terveydenhoitaja
oppilashuolto- lahettd3 tarvittaessa
ry_r_lmalle/ . testeihin.
paihderyhmalle

asiasta
TODETAAN

N

Seuranta koulussa ja tiivis
yhteistyd vanhempien kanssa.
tarvittaessa jatkotestaukset

Seuranta
jatkuu

Osoitetaan

Tarvittaessa oppilaalle tuki v
toi iteet koulun

oimenpitee ulkopuolelta

toistuvat

Koululta
yhteyshenkild, joka

soittaa kotiin aina kun
oppilas on poissa

Ohjaus
paihdetydntekijalle tai
keski-uudenmaan
pdihdepysakille

Jos, vanhemmat eivat
ole yhteistytkykyisia,
otetaan yhteys
lastensuojeluun

JOS OPPILAS VALITTAA PAIHTEITA KOULUSSA:
1) ILMOITUS HUOLTAJILLE ASIASTA
2) ILMOITUS POLIISILLE

YHTEYSTIETOJA: 3) OPPILAALLE REHTORIN KIRJALLINEN
kuraattorit 040 264 5315, 040 264 5667 VAROITUS = TOISTUVASTA VALITTAMISESTA
terveydenhoitaja 040 264 5637 SIVISTYSLAUTAKUNNAN ANTAMA
paihdetyontekija 040 264 5760 MAARAAIKAINEN EROTTAMINEN (erottamisen
erityisnuorisotydntekija 040 264 5394 aikana oppilaaseen ovat yhteydessa
Keski-Uudenmaan paihdepvsakki 09-2917156 erityisnuorisotyontekija ja koulun edustaja)




LIITE3
(Sivistyslautakunta 21.4.2010 § 74)

MANTSALAN KUNNANKIRJASTON JA OPPILAITOSTEN SEKA MUUN
SIVISTYSTOIMEN YHTEISTYOOHJELMA

1. Johdanto
Méantsalan kunnankirjaston ja koulutoimen yhteinen tyéryhma laati vuonna 1991
Kirjaston ja koulutoimen yhteistyéohjelman, jonka tarkoituksena oli mééritella
Kirjaston opetusta tukevat toimintamuodot, selkeyttd4 kirjastojen (kunnan- ja koulu-)
sekd oppimateriaalikeskuksen valinen tyonjako ja saattaa yhteisty6 kiintedlle
perustalle. Ohjelman sisaltona oli kirjaston kayton opetus, atk-yhteydet,
Kirjastoaineistot, kirjaston asiantuntija-apu koulukirjastoille seka kirjastopalvelujen
esittely opettajille.

Ohjelmaa péivitettiin vuoden 2000 lopussa muuttuneita olosuhteita vastaavaksi. Sen
ohjelma oli l&hes sama kuin aiemman ohjelman, mutta ohjelman piiriin otettiin kaikki
kunnassa toimivat oppilaitokset ja muu sivistystoimi. Ohjelman toimivuus oli silloin
tarkoitus arvioida vuosittain. Sivistyslautakunta vahvisti yhteistydohjelman 14.2.2001.

Yhteistydohjelma on péivitetty vuonna 2001 hyvéksytyn yhteistydohjelman ja
myO6hempien kdytannon yhteistyosta saatujen kokemusten pohjalta. Yhteistydohjelma
koskee Kirjastoa, peruskoulua, lukiota, kansalaisopistoa ja ammattioppilaitosta.

Y hteistydohjelman luonnosta on késitelty rehtoreiden kokouksessa 6.4.2010.

2. Yhteistyon tavoitteet

Kirjaston, peruskoulun ja lukion yhteisty6n tavoitteena on tukea oppimista ja opetusta
sekd innostaa oppilaita itsendiseen tiedonhankintaan ja -hallintaan seka
lukemisharrastukseen. Oppilaille taataan mahdollisuus tutustua Kirjaston eri
toimintamuotoihin ja harjoitella tiedonhakua mahdollisesmman monipuolisesti.

Kirjaston ja kansalaisopiston palvelut ovat sivistyksen peruspalveluja. Sivistyksen
edistdminen ja yllapitdminen ovat yhteistyon olennaisia tavoitteita. Edelliseen liittyen
pyrimme tukemaan asukkaiden elinikéista oppimista, tietojen ja taitojen hankkimista
ty6elamaa ja harrastuksia varten seké kansalaisvalmiuksien kehittamista.

3. Yhteistydon muodot
Vuosien mittaan Kirjaston, peruskoulun ja lukion valinen yhteisty6 on vakiintunut ja
noudattanut pa&osin aiemmin sovittuja yhteistyémuotoja. Uusina kdytanteind mukaan
ovat tulleet kirjavinkkaus ja Herra Hirvi -lukudiplomi. Néayttelytoiminta, joka
nivotaan koulujen kirjallisuuden opetussuunnitelmaan, on niin ik&an otettu uudeksi
toimintamuodoksi.
Alakoulut

Kirjastonkéaytén opetus



Kirjastonk&yton opetusta annetaan péékirjaston tiloissa sekd supistettuna myods
kylakouluilla kirjavinkkausten yhteydessé.

Toisen luokan oppilaat tutustutetaan Kirjaston tiloihin ja lastenosaston tarjontaan.
Neuvotaan kaytdnnossa, mista hyllyisté lapset 16ytavat tietokirjat ja erilaiset
lasten kertomakirjat. Kerrotaan kirjojen oikeasta kasittelysté ja toiset huomioivista
toimintatavoista kirjoja valittaessa. Neuvotaan kirjastokortin kayttd, opetetaan
lainaustoiminnat seké laina-ajoista huolehtimisen merkitys.

Neljansien luokkien oppilaiden kanssa kerrataan lainauskéytannot, esitelldén
tarkemmin hyllyjérjestysta ja harjoitellaan aineiston hakua kirjaston kokoelmista.
Aineistotietokannan kéyttéa harjoitellaan perustason tehtavien avulla siten, etta
jokainen oppilas onnistuu tietokantaa apunaan kayttaen I6ytamaan hyllysta ainakin
yhden tehtavén osoittaman kirjan.

Kirjavinkkaus

Alakoulujen oppilaille annetaan kirjavinkkausta joko kirjastossa kdynnin yhteydessa
tai vierailemalla kouluissa. Kirjavinkkausta toteutetaan kirjaston henkilokuntaresurssit
huomioon ottaen.

Herra Hirvi -lukudiplomi

Kirjaston ja alakoulujen yhteistyona laaditun Herra Hirvi -lukudiplomin tavoitteena on
innostaa oppilaita lukemaan kirjallisuutta ja palkita heitd omaehtoisesta
lukemisharrastuksesta.

Kirjastoautotoiminta

Kirjastoauto kierta4 viikoittain kylédkouluilla. Ensimmaisen luokan oppilaille esitelld&n
Kirjastoauton aineistot ja lainauskaytannot. Opettaja tai koulunkdyntiavustaja
osallistuu kunkin luokan kanssa kaynnille.

Opettaja voi tilata aihepaketteja kirjastoauton kautta lainattavaksi. Luokkakohtaisella
kortilla aineiston saa kahden kuukauden ajaksi lainaan.

Kirjailijavierailut
Koulujen kanssa yhteistydssa jarjestetaan kirjailijavierailuja.

Yléakoulut
Kirjastonkayton- ja tiedonhaun opetus

Seitsemannen luokan oppilaiden kanssa tutustutaan aikuisten- ja musiikkiosastoon,
esitellaan luku-, lehtisali-, kasikirjasto- ja kaukopalvelutoiminnot. Oppilaiden kanssa
kerrataan kirjaston kéyttosdadnnot, aineiston luokitus ja asiasanoitus, tehd&an
tiedonhakutehtévia Kirjaston aineistoja ja aineistotietokantaa kayttden seka esitellaan
lyhyesti nuorten kirjallisuutta.

Lisaksi kaikkia ylakoulujen oppilaita opastetaan kdyttdmaan verkkotiedonlahteitd ja
hankkimaan tietoa kirjaston aineistosta mukaan lukien kasikirjaston ja lehtisalin
tarjonta. Tat4 ohjausta annetaan tarpeen mukaan esimerkiksi tutkielmien tekemista
varten ja kirjaston henkilostoresurssit sallimissa puitteissa.



Aineistonayttelyt

Koulut voivat ehdottaa aineistonayttelyité opetukseen liittyvista teemoista.
Néyttelyteemoja syventévia esittelyja jarjestetddn mahdollisuuksien mukaan kouluissa
ja kirjastossa.

Lukio

Lukion oppilaille puhutaan kirjaston tarjoaman aineiston kaytosta opiskelutekniikan
ohjauksen yhteydessd, joten erillista kirjaston kdyton opetusta ei enéé jarjestetéa.
Néayttely-yhteisty6ta toteutetaan samoilla periaatteilla kuin yldkoulujenkin kanssa.

Kansalaisopisto

Kirjastoon hankitaan valikoima opetusohjelman mukaisia kielten ja avoimen
yliopiston kurssikirjoja. Kurssimateriaalin tarjontaa laajentaa Kirkes-kirjastojen
yhteinen aineisto. Kirjastossa jérjestetddn teemandyttelyita kansalaisopiston
opetusohjelmien pohjalta. Yhteistydssa jarjestetdén kirjailijavierailuja ja muita
tapahtumia.

Keski-Uudenmaan ammattiopisto

Ammattiopiston opiskelijoille annetaan pyydettdessa kirjastonkéayton- ja
tiedonhaunopetusta.

Aineistoyhteisty6

Ehnroosin koulun ja lukion kirjastoaineisto on Kirkes-kirjastojen yhteisrekisterissa.
Koulujen toivomuksesta kirjastoon pyritaan hankkimaan lisad selkokirjoja klassikoista
ja nuorten kirjoista. Koska oppimateriaalikeskus on lakkautettu, koulut hankkivat itse
tarvitsemansa kirjasarjat. Kirjaston henkildkunta neuvoo tarvittaessa oppilaitosten
Kirjastojen hoitajia ja opettajia koulujen Kirjaston hoitamisessa.

Kirjastopalvelujen esittely

Kirjasto esittelee palvelujaan ja tarjontaansa niin oppilas- kuin opettajaryhmille
pyynt6jen perusteella. Aineistonéyttelyisté tiedotetaan sahkopostitse peruskoulun ja
lukion aidinkielen opettajille.

4. Yhteyshenkilot

Koko yhteistydohjelmaa koskevissa asioissa toimii Kirjaston yhteyshenkilona
Kirjastonjohtaja ja kirjastonkéyténopetuksen kaytdnnon jarjestelyissé
aikuistenosastonjohtaja (peruskoulun 7-9 luokat, lukio ja ammattiopisto) seké
lastenosaston vastaava kirjastovirkailija (peruskoulun 1-6 luokat). Nayttelytoiminnan
yhteyshenkilGin& toimivat kirjastonjohtaja ja ndyttelytoiminnasta vastaava
kirjastonhoitaja.



